[image: image1.emf]



[image: image2.png]




Vertaisarviointisopimus (malli) 
1. Sopimuksen aihe ja sopijaosapuolet
Tämä sopimus koskee alla kirjattujen hankkeiden vertaisarviointia.

Arvioitavat hankkeet

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Arvioitavat hankkeet ovat samalla tämän sopimuksen sopijaosapuolet.
2. Vertaisarvioinnin toimintamalli

Vertaisarvioinnin aikana arvioidaan seuraavat hanketoiminnan aihealueet: (Näistä voidaan valita 1 - 4 aihealuetta)

1.
Suunnitteluprosessi

· hankkeen tarpeen todentaminen

· hankkeen yhteydet organisaatiotason sekä alueellisiin ja kansallisiin strategioihin

· kumppanien mukaan ottaminen ja sitouttaminen

· projektisuunnitelman laadinta 
2.
Toteutusvaihe

· tiedottaminen ja raportointi

· hanketoimijoiden rekrytointi ja resursointi

· toimenpiteiden ja tavoitteiden suhde 
· muiden toimijoiden hyvien käytäntöjen hyödyntäminen
· eri sidosryhmien sitoutuminen sekä tiedonkulku ja vuorovaikutus eri toimijoiden kesken

· kohderyhmän valtaistaminen
· ohjausryhmän toiminta

· projektitoimijoiden toiminta ja työn organisointi
· johtaminen ja päätöksenteko
3.
Tulosten tuotteistaminen, levittäminen ja juurruttaminen (valorisaatio)

· hyvien käytäntöjen tunnistaminen ja levittäminen

· valorisaatioon varattujen taloudellisten ja ajallisten resurssien riittävyys

· eri sidosryhmien sitoutuminen
4.
Arviointi sekä palaute- ja muutosmenettelyt

· käytössä olevat arviointimittarit

· arviointi hankkeen eri vaiheissa

· pysyvien vaikutusten arviointi

· palautteen kerääminen 
· kerätyn palautteen ja arviointitiedon hyödyntäminen
3. Sopijaosapuolten vastuut
Vertaisarviointi toteutetaan hyödyntäen verkostomaista työtapaa, jolloin kukin sopijaosapuoli sitoutuu olemaan vertaisarvioinnin kohteena sekä toteuttamaan vähintään yhden vertaisarvioinnin.
Vertaisarvioinnin kohteena kulloinkin olevan sopijaosapuolen velvollisuudet ovat seuraavat:
· toimittaa ennakkoon vertaisarvioijille hankkeen itsearviointikuvaus sekä muut tarvittavat dokumentit

· huolehtia vertaisarvioinnin käytännön järjestelyistä ja ohjelman laadinnasta

· osallistua esipalaveriin vertaisarvioijien kanssa (suositus)

· järjestää vertaisarvioinnin päätteeksi suullinen palautetilaisuus

· kommentoida vertaisarviointiraporttia ennen lopullisen version julkistamista
Vertaisarvioinnin toteuttajien velvollisuudet ovat seuraavat:

· tutustua etukäteen kaikkeen vertaisarvioinnin kohteena olevan hankkeen toimittamaan materiaaliin, analysoida se ja pyytää tarvittaessa lisätietoja

· osallistua vertaisarviointikoulutukseen ennen vertaisarvioinnin suorittamista

· osallistua esipalaveriin arvioitavan hankkeen edustajien kanssa (suositus)

· laatia vertaisarvioinnin haastattelukysymykset

· toteuttaa vertaisarviointikäynti

· arvioida tämän sopimuksen kohdassa 2 mainitut arvioinnin kohdealueet

· antaa suullista palautetta vertaisarvioinnin tuloksista vertaisarvioinnin päätteeksi

· toimittaa vertaisarviointiraportti kommentoitavaksi vertaisarvioinnin kohteena olleen hankkeen edustajille

· tuottaa lopullinen vertaisarviointiraportti kuukauden kuluessa vertaisarvioinnin toteuttamisesta
4. Vertaisarvioinnin kustannusten jako sopijaosapuolten kesken
Kukin sopijaosapuoli vastaa omista kustannuksistaan (esimerkiksi matka- ja palkkakustannukset). Vertaisarviointikäynnin toteutukseen liittyvistä kustannuksista (esimerkiksi tila- ja laitevuokrat, kahvitukset ja ruokailut) vastaa vertaisarvioinnin kohteena oleva sopijaosapuoli.
5. Salassapito
Sopijaosapuolten toisiltaan saama tieto, joka sisältää liike- tai ammattisalaisuuksia, teknisiä salaisuuksia tai kaupallisia tai rahoitusta koskevia tietoja, on luottamuksellista ja salassa pidettävää tietoa.
Jokainen sopijaosapuoli vakuuttaa jokaiselle muulle sopijaosapuolelle käsittelevänsä Luottamuksellista Tietoa siten, ettei:
· se käytä saamaansa Luottamuksellista Tietoa muuhun tarkoitukseen kuin tässä sopimuksessa mainittujen velvoitteidensa täyttämiseen; ja ettei

· se luovuta saamaansa Luottamuksellista Tietoa kolmannelle osapuolelle ilman etukäteen toiselta sopijaosapuolelta hankkimaansa kirjallista lupaa. Lupa on pyydettävä erikseen jokaista Luottamuksellisen Tiedon luovutusta varten.
Salassapitovelvollisuus ei kuitenkaan koske sellaista luottamuksellista tietoa, jonka vastaanottanut sopijaosapuoli voi osoittaa: 
· olleen julkinen tai muulla tavalla yleisesti saatavilla oleva tieto vastaanottohetkellä

· olevan julkaistu tai muulla tavalla yleisesti saatavilla sen jälkeen kun vastaanottava sopijaosapuoli on tiedon vastaanottanut, mutta ei kuitenkaan vastaanottavan sopijaosapuolen toimesta tai tekemättä jättämisestä johtuen

· olleen vastaanottavan sopijaosapuolen hallussa jo vastaanottohetkellä ilman mitään salassapitorajoituksia tai luottamuksellisuussitoumuksia
Luottamuksellisella Tiedolla tässä sopimuksessa tarkoitetaan kaikkea sopijaosapuolten toisilta sopijaosapuolilta saamaa teknistä, taloudellista ja kaupallista tietoa, johon luetaan kuuluvaksi niin suullisessa, kirjallisessa kuin elektronisessakin muodossa oleva tausta-aineisto, jonka sopijaosapuoli luovuttaa muulle tai muille sopijaosapuolille, ja joka on selvästi merkitty tai identifioitu luottamukselliseksi. 
Lisäksi sopijaosapuolet ovat velvollisia pitämään salassa kaiken sen, mitä viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetussa laissa (621/99), sen perusteella annetussa asetuksessa ja muussa laissa määrätään salassa pidettävistä asiakirjoista. Tämä velvoite on voimassa myös sopimuksen päättymisen tai purkamisen jälkeen.
6. Sopimuksen voimassaolo
Tähän kirjataan sopimuksen voimassaoloaika.
7. Sovellettava laki ja riitojen ratkaisu
Tähän sopimukseen sovelletaan Suomen lakia. Tästä sopimuksesta aiheutuvat erimielisyydet pyritään ensisijaisesti ratkaisemaan neuvotteluin osapuolten kesken. Mikäli erimielisyyksiä ei pystytä neuvotteluin ratkaisemaan, ne ratkaistaan (tähän merkitään toimipaikka) käräjäoikeudessa.

8. Sopimusasiakirjojen määrä
Tätä sopimusta on tehty ________ samansisältöistä kappaletta: yksi kullekin sopijaosapuolelle.
9. Allekirjoitukset
Sitoudumme toteuttamaan tämän sopimuksen kohdassa 1 mainittujen hankkeiden vertaisarvioinnit tässä sopimuksessa esitetyllä tavalla:
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